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ElSterjesztés
A Képviselotestiilet 2017. majus 30-an tartando ilésére

Targy: Eloterjesztés a belsé ellenorzési jelentés megtargyalasara, intézkedési terv
elfogadasara

Eldado: Tulbura Gabor polgarmester
Kiegészitd jelentést ad: Pituk Jozsef a Pénziigyi Bizottsag elndke

Tisztelt Képviselotestiilet!

A 2017. évi belsé ellendrzési terv alapjan a belsé ellenér vizsgalatokat végzett az
Onkormanyzatoknal targykérben:

1) Szabalyozottsag
Az ellendrzési jelentés és a vezetdi Osszefoglald valamint az intézkedési terv elkésziilt, melyet
az elSterjesztéshez meliékelek.

Kérem a Képviseldtestiiletet, hogy a vezetdi oOsszefoglalot valammt az mtezkedesa fervet
megtargyalni és elfogadni sziveskedjenek. g

Tiborszallas, 2017, majus 30. Tiuibura Gabor sk.
poi g,armester

Tiborszallas Kozség Onkormanyzata Képviselotestix‘letenek
............. /2017.(V. 30.)
hatdarozat-tervezete
Tiborszallas Kozség Onkorméanyzata 2017. belsé ellendrzés keretében
lefolytatott vizsgalati eredményének elfogadasarol

A Képviselo-testiilet!

Tiborszallis Kozség Onkormanyzata belsé ellendrzés (szabdlyozottsag) keretében lefolytatott
vizsgalati eredményét megtargyalta, azt elfogadja.

Tiborszallas Kozség Onkormanyzata KépviselGtestiiletének
............. /2017.(V. 30.)
hatiarozat-tervezete
Tiborszallas Kozség Onkormanyzata belsé ellenorzés keretében lefolytatott vizsgalat
Intézkedési Tervének elfogadasardl
A Képviselo-testiilet!
Onkorméanyzata belsé ellendrzés keretében lefolytatott vizsgalattal (szabalyozottsag).
Intézkedési Tervét a hatarozat 1. szama mellékletében szerepld formaban elfogadja.
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1. szamu melléklet a  /2017(V.30) szamu hatirozathoz

INTEZKEDESI TERV
Szabalyozotisag
Varga Péter belsd ellendr altal 2017. majus 26 -2017. méjus 31-ig tariott szabalyozottsag ellendrzése

keretében tett megéllapitdsok és javaslatokra Tiborszallas Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete elfogadia
intézkedési tervét:

Megallapitas, Intézkedés Hatarid6 felelés
kdvetkeztetés
javaslat szama
1. A 3682011, (XIL31.) Korm.  rendelethen folyamatos Pénziigyi
megfogalmazott szabalyzatokat szitkséges tGelbadd
folyamatosan aktualizin:.
2. A szabélyzatok aktualizalasat oly modon szikséges folyamatos Pénziigyi
elvégezni, hogy arzok maradéktalanul kovessék a féeldado
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet modositasait.
3. A szabalyzatok folyamatos aktualizalasa folyamatos Pénzigyi
elengedhetetlen,  ezzel  egyiitt  felhivom  az féelbado

Onkorméanyzat ¢és Intézményeinek figyelmét, hogy a
szabalyzatok aktualizalasa soran kiemelt figyelmet
forditsanak a 2000. évi C. Térvény 14. § (11)
bekezdésében foglalt 90 napos hataridd betartasara.

El6terjesztés 2017, mdjus 30. oldal 5
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ELLENORZESI JELENTES ES VEZETOI OSSZEFOGLALO
Szabalyezottsag

AMérki Eézas Onkormanvzay Fivaal |
Piborszdllsi Kirendehusége /
1

Iktatéoszam: 2/2017

Ellenérzés szama: 22017 k- 2017 MA) 24
ok ST

Targy: Vezet6i osszefoglalo e

Toéthné Dr. Nagy Anita Jegyzé Holgy részére

Tiborszallas Kozség Onkorményzata, Intézményei

Az ellenGrzést programnak megfeleléen a belsd ellendrzés elvégezte a ,,Szabdlyozottsag
ellendrzése” cimi, 2017. gazdasagi évre vonatkozd vizsgalatot, amelyrdl az elkészilt

ellendrzési jelentést eziiton megkiildom.

A vizsgdlat célja az volt, hogy ellenbrizze a kételezd belsé szabalyzatok meglétét, azok
aktualizaltsagat.

A vizsgalat sordn felmértiik és értékeltiik:
A szamviteli tv. altal eldirt Szamviteli Politika és az ahhoz kapcsolddo szabalyzatok

meglétét, tartalmat, aktualizaltsagat.
- A 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet altal elSirt szabdlyzatok meglétét,

aktualizaltsagat.

Meg vagyunk gy6zédve arrol, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

Fobb megallapitasaink a kévetkezék:

Az Onkormdnyzat, Intézményei az ellenbrzés idbszakdban rendelkezett az aldbbi

szabdlyzatokkal, amelyek aktualizaltsaga megfeleld:

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ): Az Onkormanyzat
hatalyos SZMSZ-el rendelkezik.

Az SZMSZ attekintése sordn megdllapithato, hogy annak adattartalma megfelel a
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésben részletezett

kovetelményeknek.

o Szamviteli Politikat az Onkorméanyzat a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet alapjan
elkészitette. A jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen a Szamviteli Politikahoz
kapcsolodoéan az alabbi szabalyzatokkal rendelkezik az Onkormanyzat:
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o Az eszk6zOk és a forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

o Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata,

o A termékértékesités és szolgaltatasnyjtas tekintetében az 6nkoltségszamitas
rendjére vonatkozo belso szabalyzata,

o Sziamlarend

o Bizonylati rend

o Pénzkezelési szabalyzat.

e Szamlarend és Szamlakeret-titkor a 4/2013. (I.I11.) Korm. rendeletben foglaltaknak
megfeleléen, az abban foglalt adattartalommal keriilt kialakitasra.

e A 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet elbirdsainak megfeleldéen az Onkormanyzat
rendelkezik az alabbi szabalvzatokkal:

» Kotelezettségvailalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjére
vonatkozdéan a (Gazdalkodasi szabalyzat: a szabalyzat aktualizaltsaga megfeleld, a
368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet vonatkozé rendelkezései atvezetésre keriiltek a

szabalyzaton.

o Beszerzési szabalyzat: Az Onkormanyzat és Intézményei, beszerzési szabalyzattal
rendelkezik, amelyben régzitésre keriiltek a beszerzési értékhatarokhoz rendelt
beszerzési eljdrasok, azok kotelezd 1épései, az ajanlatok értékelési modjai, illetve a
szerzOdéskotés lehetGségei.

e Belfoldi és kulfoldi kikiildetések lebonvolitdsanak. elszdmoldsdnak szabdlyzata: A
szabalyzat részletes meghatarozza a belfoldi és kiilfoldi kikildetés rendjét, az
esetleges elGlegeket, az elszamothato koltségtéritési  tételek korét, illetve a
hasznélatban 1évd nyomtatvanyok egy-egy masolati példanyat.

» Anyag &s eszkbzgazdaikoddsi szabalyzat: A szabalyzat tartalmazza az anyagbeszerzés
tervezésétdl, a megrendelésen, atvételen keresztiil a raktarozas, felhasznalds alapvet6
szabalyait, amely rendelkezések vonatkoznak az Onkormanyzat ¢s intézményeire.,

* Reprezentdciés kiadasok szabalyzata: A szabalyzat egységes szerkezetben foglalja
ossze az Onkormanyzat és intézményei, tevékenységével Osszefiiggd hivatali,
szakmai, diplomaciai rendezvény, tizleti ajandék, tovabba az allami (varosi, kézségi)
tinnepek alkalmaval ellenérték nélkiil nyujtott vendéglatas és az ahhoz kapesolddo
szolgaltatds (utazds, széllds, szabadidéprogram) megrendelésének, elszamolédsanak,

nyilvantartdsanak rendjét.

o Gépiarmivek igénybevételének és hasznilatdnak szabdalvzata: Az eltérd lizemeltetési,
szervezési feladatok mellett minden esetben biztositani kell a vonatkozé jogszabalyok
betartasat, azok alkalmazasat, valamint a korrekt tizemanyag felhasznalas és az annak
alapjaul szolgdld teljesitmények  dokumentaldsat, bizonylatolasat, amelynek
megvalositasahoz nyujt tdmpontot az elkészitett szabélyzat.

¢ Telefonok hasznalatdnak szabalyzata: A telefonok hasznalatdnak szabalyzata
rendelkezik a hivatali és magancéli telefonhasznalat megkiilonboztetésérél, a

rrrrrr




Tiborszillas K$zség Onkormanyzata, Intézménye

o Kozérdekii adatok  megismerésének  és  a  kotelezben kdzzéteendd  adatok
nyilvanossdgra hozatalanak szabdlyzata: A szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat és
Intézményei, meghatarozza és elGsegitse a kozérdekil adatok megismerésére
vonatkozo jog érvényesiilését, a kérelem esetén kovetendd eljards menetét, az
tigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand
személy jogail és kételezettségeit, valamint meghatdrozza az adatszolgaltatonak a

jogait és kotelezettségeit.

¢ Ugyrend: Az Onkomlényzat a vizsgalat idészakaban rendelkezett a hatdlyos térvényi
eléirasoknak megfelelé Ugyrenddel.

Megallapitasokhoz kapcsolodé javaslataink az aldbbiak:

s A 3682011, (XI1.31.) Korm. rendeletben megfogalmazott szabalyzatokat szitkséges
folyamatosan aktualizalm.

e A szabdlyzatok aktualizalasat oly modon szitkséges elvégezni, hogy azok
maradéktalanu] kévessék a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet mddositasait.

* A szabdlyzatok folyamatos akiualizalasa elengedhetetlen, ezzel egytitt felhivom az
Onkormanyzat ¢és Intézményeinek figyelmét, hogy a szabalyzatok aktualizalasa soran
kiemelt figyelmet forditsanak a 2000. évi C. Térvény 14. § (11) bekezdésében foglalt

90 napos hatéaridd betartasara.
A megallapflasok és a javaslatok részletes leirasa az ellenorzési jelentésben talalhatd.

Az ellenérzési jelentést az ellendrzott terilletek vezetdivel egyeztettiik.

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgélt teriiletrél, illetve folyamatrol
sszességében: Megfelel'

Tiborszallas, 2017. majus 31.

'(Id.. szamu 9. szama melléklet:
- Megfelelé
- Korlatozottan megfeleld
- Gvenge
- Kritikus
- Elégtelen)
3
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Iktatészam: 2/2017

Ellenérzés szama: 2/2017

Téthné Dr. Nagy Anita Jegyzé Holgy részére

Tiborszillas Kézség Onkormanyzata, Intézményei

ELLENORZESI JELENTES
Szabalyozottsag

Tiborszallas, 2017. majus 31.
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ELLENORZESI JELENTES

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG

Varga Péter egyéni vallalkozo Nyiregyhaza

AZ ELLENORZES CELKITUZESEL FELADATAI

A szamviteli tv. altal elirt Szamviteli Politika és az ahhoz kapcsolddo szabalyzatok

meglétét, tartalmat, aktualizaltsagat.
- A 3682011. (XI1.31.) Korm. rendelet altal eldirt szabalyzatok meglétét,

aktualizaltsagat.
A kotelezd és ajanlott szabalyzatok etkészitésének, azok aktualizaltsaganak vizsgalata

a4/2013. (I.11.) Korm. rendelet eldirasainak figyelembevételével.

AZ ELLENORZOTT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG

Tiborszallas Kozség Onkormanyzata, Intézménye

AZ ELLENORZES TARGYA
Kotelezd pénziigyi szabalyzatok meglétének, aktualizaltsaganak ellenGrzése.

AZ ELLENORZES TIiPUSA

Szabalyszeriségi ellendrzés

ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK ES ELJARASOK

Eljarasok és rendszerek szabélyzatainak elemzése és értékelése
Dokumentumok, nyilvantartasok vizsgalata
Proba-mintavételes eljaras

VONATKOZO JOGI HATTER
370/2011. (X1I. 31.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol

és belsd ellendrzésérdl, 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhdztartds szamvitelérdl,
368/2011.(X11.31.) Korményrendelet vonatkozo eldirdsai.

ELLENORZOTT IDOSZAK
2017. év

HELYSZINI ELLENORZES KEZDETE ES VEGE
2017. majus 26. ~ 2017. méjus 31.

VIZSGALATVEZETO

Varga Péter belsé ellenér

IDOIGENY

4 szakértdi nap




Tiborszallas Kozség Onkormanyzata, Intézménye

Elendrzési megallapitasok

(ellenorzési programnak megfeleloen):

A vizsgalat az Onkormanyzat kotelezd szabélyzataira terjedt ki, kiemelten a 4/2013. (1.11.)
Korm. rendelet 50.-52. §-ban el6irt Szamviteli Politika és a hozza tartozé szabdlyzatokra,
illetve a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §-ban részietezett szabdlyzatokra,

eljarasrendekre.

Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat:
Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal rendelkezik, azt a Képviseld-testiilet
elfogadta.

Az SZMSZ-ben foglalt adattartalom megfelel a jelenleg hatalyos 368/2011 (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. §-ban elbirtaknak, mely szerint:

[Az Aht. 10. § (5) bekezdéséhez]

£3. § (1) A koltségvetdsi szerv szervezeti és mikodési szabalyzata tartalmazza

ai o kohségvetdsi szery alapitasardl s2616 jogszabaly teljes megjelolését, ha a Koliségvetési szerv alapitasars!

1ogszabaty rendetkezett,
h'" a kdltségvetési szery alapito okiratanak keltét, szamat, az alapitds idopontjat,

¢)' az ellatande, és a kormanyzati funkeio szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott

villatkozdsi tevékenységek megjeldlését,

dy azon gazddlkodo szervezetek részletes felsorotasar, amelyek tekintetében a koltségvetest szerv alapitoi.

tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gvakorol,

el & szervezeti felépitést és a mikodés rendjét, a szervezeii egységek - ezen bellll a gazdasagi szervezet -

megnrevezeésél. feladatait, a koliségvetési szerv srervezeti abrijat,

i avon dgykordket. amelvek sorén a szervezeti egységek vezetdl a kdliséyvetési szerv képviseldjeként

Jarhamak el.

2’ a szervezeti és mitkodési szabalyzatban nevesitett munkakorokhoz tartozé feladat- és hatiskérdket, a
hataskérak gyakorlasanak madjar, a helyestesités rendjét (ideértve - a kbliségvetési szerv vezetdjénck és
gardasigi vezetdjének akaddlvoztardsa esetén vagy ha a tisziség ideiglenesen nings betdlive - az altakinos

helyetiesités rendjér), az ezekhez kapesolodé teleldsségi szabalyokat,
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k) fogszabilyban meghatarozott kivétellel a munkaliatdi jogok gvakortasanak - ideértve az dtruhdzott

munkdltatdi jogokat is - rendjét, és

i)* azoknak a koltségvetési szerveknek a feisoroldsat, amelyek tekintetében a kiliségvetési szerv az Aht, 10.

§ {4a) és {4b) bekezdése alapidn a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat eildtja.

{2) A koliséavetési szerv vezetfje helsd szabalvzatban rendezi a mitkodéséhez Kapesolddo, pénziigyi

Kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabafvozort kérdéseket, igy kitlonosen

a)” a tervezéssel, gazdalkodassal - igy kitlonosen a kotelezettségvallalas. elenjegyzés, tebesités igazolésa,
érvényesitds, utalvanyozas gyakorlasinak modjaval, eljarasi és dokumentacios részietszabalyaival, valamint az
ezeket végzo személyek kijeldlésének rendjével -, az ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok

teljesitésével kapesolatos bels6 elbirasokat, feltételeket,
b} a beszerzések lebonyolitasaval kapesolatos eljarasrendet,

¢ a belfoldi és kiilfsldi kikiidetések efrendelésével és lebonyolitasdval, elszamaolasaval kapesolatos

kérdéseket,
d) az anyag- és eszkbzgazdalkodas szamviteli politikaban nemn szabédlyozott kérdéseit.
¢ a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok tefjesitésének és elszdmolasianak szabalyait,
fi a gépjarmiivek jgényhevéteidnek és hasznalatdnak rendjér,
2”7 a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat, és

) a kdzérdekdl adatok megismerésére irdnvuid kéretmek intézésének, tovabba a ktelezden kidzzéteendd

adatok nyilvénossagra hozatalanak rendjét.

Szdamviteli Politika:
A Szamviteli Politika tartalmazza a 2000, évi C. szamviteli tdrvény és a 4/2013. (L1.11.)

Kormanyrendelet altal a gazdalkodék részére meghatarozott szempontokat, azok gazdalkodora
vonatkozo helyi szabalyozasat az alabbiak szering:

I= lgen

4/2013 (1.11.) Korm. rendelet 50., 51., 20., 21. § -a: A szamviteli politika E;N;m ;
= MNEeIm 16_]{.‘,5

keretében el kell késziteni: NE= Nem értetmezh,

i a) az eszkizok és a forrasok leltdrozisi és Jeltdrkészitési szabdiyzatat, |
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h) az eszkizik és forrasck értékelésének szabdlyozasat, aroknal az eszkdzoknél,
illetve forrasoknal, ahol a Tv. és e rendelet valasztasi lehetdséget ad, tovabba ahol az

allamhéziartds szervezetének sajatos eszkozei, ilietve forrasai indokoljdk,

c¢) a rendszeresen végzett termékértékesités és szolgaltatasnynjtas tekintetében az

dnkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsé szabilyzatet, figyelembe véve az

allamhaziartas mikodési rendiérél szolo kormanyrendelet vonatkozé eldirasait is,

d) a pénzkezelési szabalyzatot,

e.) az egységes szamlakeretel és szamigrendet

Az Onkormanyzat a vonatkozé Korményrendelet eléirasait betartva készitette el Szamviteli

politikajat, azonban a szabalyzatok helyenként aktualizalasra szorulnak.

472013 (I.11.) Korm. rendelet 50.§ : A szimviteli politika keretében kell
tovibbd szabdlyozni azt, hogy a szdmwiteli elszdmolds és az értékelés
szempontjdbél az dllamhdztartds szervezete mit tekint lényegesnek, nem
lényegesnek, fovdbbd jelentos dsszegnek, nem jelentés odsszegnek. Igy
tibbek kizott rigzitendd, mi tekintendd figyelembe veendd szempontnak

I=lgen

N=Nem

NT= Nem teljes
NE= Nem értelmezh.

Rogzitették-e a 4/2013 (L.11.) Korm. rendelet 50. § -ban foglalt
kotelezetiségeket?

I a) a meebizhaté és valos 6sszkép kialakitdsat befolvasolo lényeges informaciok 1
tekintetében
2 b} a kisértékil tarsvi eszkozok, vagvoni ériék( jogok és szellemi termékek ;
minbsitésénél
3 c) az értékesokkends osszepének alap- és  vallalkozasi tevékenység kozotti NE
megosztisanal,
d) az alap- és vallalkozisi tevékenységet terheld eldzetesen felszdmitott altaldpos -
4 N NE
forgalmi ado megosztasanal,
5 e) az alalanos kiadasok megosztasi modszerének kivdlasztasénal, |
6 £ a raktari készletek leltdrozasa sorén az eltérések kompenzildsandl €s a kald I
elszamolasanal,
7 g) aterven feliili értékcsokkenés elszamolasa tekintetében. i
= Igen
N=Nem

NT= Nem teljes
NE=Nem értelmezh.

Az allamhaztartas szervezete értékelési szabalyzataban kételes régziteni a kovetelések év
[végi érickelési elveit:

1 | aj a jogszabalyon alapulé jogerds kovetelések (addsok) értékelésének elveit?
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b az aruszallitishol és szolgaltatasnynjtasbol szarmazé kavetelések vevé altali
2 |elismerése igazoldsdnak, a kovetelés értéke meghatarozasanak modjat, a szamlazas és
a kivetelésekkel kapcsolatos adatok nyilvantartdsanak rendjét?

¢j az allamhédztartds szervezete adés mindsitési szempontjait [fizetdkepesseg
megitélése (a pénziigyi nehézség atmeneti vagy tartds-e, az ados cs6deljaras,
3 lfelszamolasi vagy végelszamolasi eljaras alatt éll-e), milyen fizelési garanciakat,
biztositékokat kotsttek ki a szerzédésben, milyen esély van a kovetelések
érvényesitésére]?

d) koveteléstipusonként (ados, illetve veviicsoportonként) a kis Osszegii kovetelések
év végi meghatarozasanak elveit, dokumentélasanak szabélyait (milyen koveteléseket
4 |kell az adott csoportba sorolni, a fékonyvi kényvelésben elkiiloniteni, milyen |
szempontok alapjan kell a kbvetelések ¢értékének szdzalékaban az ériékveszics

Osszegél meghatdrozni)?

I= Ig
4/2013 (1.11.) Korm. rendelet N=Nem

NT= Nem teljes
NE= Nem €rielmezh.

I (1) Az immaterialis javak, a targyi eszkozok és az lizemeltetésre, kezelésre dtadoit,
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszkozok lizembe
helvezését  {hasznalatbavételét)  kovetben  ériékesokkenést  (terv  szerinti |
értekesdkkends) kell elszémolni. Az iizembe helvezést - a szamviteli politika

részekeént kialakitott belsd szabalyozas szerint - hitelt érdemléen dokumentalni kell.

(2) Az ériékesdkkenést az immateridlis javak, a targyi eszkozok és lizemeltetésre,
kezelésre atadott, koncesszidba, vagvonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe velt

eszkozok utan negyedévenként, meghatdrozott feirdsi kulcsok alapjan, a ténvlepes ]

hasznalatnak megfelelden idGarapyosan kell elszimolni, Az értékcsokkenést a
bekeriilési (beszerzési vagy eldallitasi) érték alapidn szamitva a az alabbiakban
ismertetettek szerint kell megallapitani,

Az értékesokkenési leirashoz alkalmazando leirasi kulcsok a 42013 (1.11.) Korm. rendelet
értelmében:

..a) alapiias-dtszervezés, illetve kisérleti fejlesztés aktivalt értéke 20%,

b} vagyoni értéki jogok 16%.

¢) szellemi termékek 33%,

d) épiiletek és kapcsolodo vagyoni értéki jogok 2%

¢) épitménvek és kapcsolodd vagyoni értékit jogok 3%,

) iiltetvények 10%,

) oépek, berendezések és felszerelések. kivéve szamitastechnikai és_Ugyviteltechnikai eszkozoket 14.5%,

h) szamitdastechnikai és tigyviteltechnikai eszkozok 33%,

i) jarmiivek 20%,

i) veszélves hutladék taroldsara igénybe vett foldteriilet, telek 2%
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k) banvamiivelésre igénybe vett foldteriilet 5%.”

A 2000. évi C.tv.14.§-a értelmében a térvényi viltozdsokat 90 napon beliil

sziikséges dtvezetni a Szdmviteli Politikdn.

I=lIgen

N=Nem

NT= Nem teljes
NE= Nem értelmezh.

(11) Az dionnan alakulé gazdalkodo a (3)-(4) bekezdés szerinti szamviteli politikat

az (5) bekezdés szerint elkészitendd szabdlyzatokat a megalakulds iddpontiaicl

t |szamitott 90 napon beliil koteles elkésziteni.

Torvénymddositds esetén a

valtozasokat annak hatilybalépését kivetd 90 napon beliit kell a szamyviteli

politikdn keresztiilvezetni.

NT

A Szamlarend, Sudmlakeret-tiikir

A Szamlarend f5bb tartalmi kdvetelményei (2000. évi C. tv. 161.§)

I= Igen

N=Nem

NT= Nem teljes
NE= Nem érteliezh.

(2) @) minden alkalmazgsra kijelolt szémla szamjelét és megnevezését,

I

b) a szamla tartalmit. ha az a szamla megnevezésébdl egyérteimiien nem

kovetkezik. tovabba a szamia értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit,
a szamlit érinté  gazdasagi eseményeket, azok mas szamldkkal vald

kapesolatat,

c) a fokonyvi szdmla és az analitikus avilvintartas kapcsolatat,

d) a szamlarendben foglaltakat aldtamasztd bizonylati rendet,

(3) Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban keil lenniiik a fokonyvi
konyveléssel, s a kettd kozdtt az értékadatok szamszevil egveztetésének

lehetséoét biztositani kell.

(5) E torvény valtozisa esetén a szamlarend sziikséges moédositasat a torvényi
valtozas hatalybalépését kivetd 90 napon beliil kell elvégezni.

Szdamlarend, szamlakeret-tiikir tovabbi vizsgdlati szempontjai:

= lgen

N=Nem

NT=Nem teljes
NE= Nem értetmezh.

A O-s szamlaoszialy 16 tartalmi elemei kialakitdsra keriiltek-e?

1

A Kialakitott szamlakeret-tikdr szerkezetében azonos bontdsi-e a 4/2013.(L11.)
Korm. rendelet 51.8-aban foglaltakkal? (kételezéen alkalmazott gépi rendszer

miatt)

Az analitikus nyilvantartasok adataibol készitett §sszesitd kimutatasok, feladasok
elkészitésének hataridejét tartalmazza-¢?

A 100000 Ftot el nem érd — elozetes {rasbeliséget nem igényld -

kitelezettségvallalasok nyilvantartdsdnak rendjét tartalmazza-e? I
A nvilvantartas olyan rendiét tartalmazza-e. amely alapjdn megallapithatdé a
torzsvagyon (ezen belill a forgalomképtelen, illetve a korlétozottan forgalomkeépes) NT

részét képez0 eszkdz0k éricke.

Az epvezietési, zarlati teendok rendszerességét, a modszerek meghatarozésa

rbgzitésre keriilt-e?

10
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Eszhkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata.

I=1gen

o nr s .. . N=Nem
Az eszkozok értékelésére vonatkozdan: NT=Nem teljes
NE= Nem értelmezh.

1 | Az eszkdzok értékelésére vonatkozo kbzos szabalyokat? i

2 Az eszkozok bekeriilési (beszerzési és eloallitasi) értékét, 6 alkotdelemeit, modosito !
tételeit?
3 A befektetett eszkozok értékhelyesbitését? NE

Az eszkozik mérlegtételeinek értékelését:

5 [Immateridlis javaknail?

6 |Targyi eszk0zoknél?

7 |Befektetett pénziigyi eszkdz0knél?

8 [Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott eszkozdknél?

9 |Tenvészallatoknal? NE
10 {Készleteknél? )
11 A forgoeszkozok kozott kimutatort értékpapiroknal? i
A forrasok értékelésének altalinos szabalyait:
13 |A mérlegben szereplé egves forrdsok értékelését? 1
14 [Kotelezetiséoek értékelését (a kilfoldi pénzértékre szolo kotelezettsépek kivételével)? i
15 |Az egvéb passziv pénzilgyi elszdmolasok mérlegben szereplé éntékeiését? !
16 Kilfoldi penzéridkre  sz0l6  eszkozik  és  kotelezettségek  forint  értékének NE

meghatdrozasa réegzitett-e?

Onkoliség-szamitdsi szabdlyzat,

Az Onkormanyzat a 4/2013 (L11.) Korm. rendelet értelmében mentesil az onkoltség-
szamitdsi szabalyzat készitése alol, mivel teljesiti a fenti Korm. rendelet eldirdsaiban
foglaltakat, megallapitasra keriiltek a kozétkeztetésben a normak, illetve az étkeztetés soran
nyersanyag kiszabatot alkalmaznak. Ezen tul az eldallitott ételek kiilsd értckesitésére un
rezsis normat allapitottak meg, amely tartalmazza a tevékenységet terheld 4ltaldnos

kiadasokat is.

“(9} Amennyiben az allamhaztartis szervezete sajat konyhat tizemeltet, és ellatottak, alkalmazottak (idegenek)
részére teljesit étkeztetést, e tevékenységének (4) bekezdés ¢) pontja szerinti dnkoltségszamitasi rendjére nem
kell szabalyzatot készitenie, ha az étkeztetésre normdkat dllapitotiak meg és a nyersanyag-felhasznalashoz
anyagkiszabast készit. Az élelmezési tevékenység értékesitése (alkalmazottak, idegenek részére) esetében az
onkoltség megallapitdsihoz a normak mellett figyelembe kell venni a tevekenységet terheld altalanos kiaddsokat

tL)

is

11
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Leltdarozdsi szabdlyzat.

A leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzat tartalmazza a leltarozasi szabalyzat céljat és
tartalmat, a leltar alapfogalmait, a leltarozasban kozremikodok feladatat, felelsséget, a
leltarozas végrehajtasat és elokészitését, a leltarozas végrehajtasat, a mérlegtételek értékelését,
a leltar hianyok és tébbletek rendezését, a leltarozasi bizonylatok megdrzéset.

Helyesen rigzitették-e a szabdlyzatban a 4/2013 (I.11.) Korm. rendeletben ;1‘5:21
foglalt kitelezettségeket? NT= Nem teljes
NE= Nem éreimezh.

(1) A _koltségvetési évrol, december 31-ei fordulénappal készitett konyvviteli
1 mérlegben kimutatott eszkozoket és forrasokat - ideértve az aktiv és passziv
pénziigyi elszamolasokat is - minden évben leltdrozni kell,

(2) A leltar a konyvviteli mérlegben kimutatott eszkézok és forrasok valodisdgat
2 ltamasziia ald. A leltirnak tartalmaznia kell tételesen és ellenbrizheté mddon az
allamhaztartds szervezetének eszkdzeit mennviségben €s értékben, forrasait értékben.

1) Az eszkozdk - kivéve az immateridlis javakat. a koveteléseket (idedrtve a
kolcsonoket, a beruhdzési eldleget és az aktiv pénzi AsH
mennvyiségi felvétellel, a csak értékben kimutatott eszkozok (az immateridlis javak. a ;
kovetelések, az idegen helyen tirolt - letétbe helyezett, portfélid-kezelésben,
vagyonkezeléshen lévé értékpapirok. illetve a dematerializalt értékpapirok) és a

forrasok leltarozasat egyeztetéssel kell végrehajtani,

a2

Selejtezési és hasznositdsi szabdlyzat.

" . . . , =1
Az Onkormdnyzat dital elkészitett szabdlyzat tartalmazza-e a lent felsorolt Nt
szempontokat? NT= Nem teljes
NE=Nem értelmezh.
1 la mindsitési jogokat gyakorld munkakoriket? I
5 |az armegdallapitas szabalyait? [
3 2 selejtezés bizonylati rendjét? I
4 |2 kiselejtezett eszkozokkel, illetve a vonatkozd nyilvintartasokkal kapcsolatos y
feladatokat?
s |2 dontéshozatalra jogosultak korét? i
A selejtezési €s hasznositasi szabalyzat tartalmazza tovabba:
- az altalanos részt
- a feleslegessé valt vagyontargyak feltarasat
- a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasat
- a selejtezést €s a megsemmisitést
- a zar6 rendelkezést.
-]
Bizonylati szabdlyzat.
I= Igen
‘ . N=Nem
A szabdlyzat tartalmazza-e: NT= Nem teljes
NE= Nem értelmezh.

12
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I ISzicori  szamadasi  kotelezetiség  korébe  tartozd  bizonvlatok _felhasznaldsat,
nyilvantartasat?
2 |A bizonvlatok kidllitdsa, helvesbitését?

3 A bizonylatok feldolgozdsat és ellendrzését?

4 |A bizonvlatok szallitisat. tarolasét, Orzését?

5 |Befektetett eszkozok allomanyvaltozasanak bizonviatoldsat?

6 [Készletek nvilvantartasat?

7 |Eszkozok munkahelvi, egyéni nyilvantariasat?

8 |Elelmezési anvagok nvilvantartasat, bizonylatoldsat?

9 |Pénz- és énékkezelés bizonylatolasat?

10 |Leltdrozds bizonvlatolasat?

11 {Selejtezés bizonylatolasat?

12 |Szamiak. szallitolevelek, beérkezd és kimend szamlik, bevételek bizonvlatolasat?

13 {Utalvany, megrendelés, kikiildetés, menetlevelek bizonylatait?

14 [Szigoni szamadasi nvomtatvanyok nyilvantartdsanak nyomtatvanyait?

A Bizonylati szabalyzat részletesen tartalmazza a szamviteli térvény alapjan a bizonylati elv
és bizonylati fegyelem szabalyait, a szabdlyozds megfeleld, azonban javaslom az

aktualizalasat elvégezni.

Pénzkezelési szabdlyzat.

A hazipénztar mitkodési rendjét az Onkormdnyzat pénzkezelési szabalyzatban hatdrozta meg.

A pénztiros hatdlyos pénzkezelési szabalyzattal az ellendrzés idOpontjdban rendelkezett,
annak megismerésének igazolasaképpen kézjegyével ellatta.

A szabalyzat részletes vizsgalatat a 2017. évre vonatkozo, elfogadott belsé ellendrzési terv
alapjan, 2017. IV. negyedévben fogja a belsé ellenérzés elvégezni.

Gazddilkoddsi szabdlyzat (Kotelezettségvdllalds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,

utalvdnyozds rendje):

A Gazdalkodasi szabalyzat atfogd ismertetést ad az Onkorményzat kotelezettségvallalasi
folyamatar6l, az ahhoz kapcsolodod feladatok és hataskdrokrdl, és ez altal segitséget kivan
nyujtani a gazdalkodasi feladatok hatékony, szabalyozott ellatasahoz.

A szabélyzat a benne foglalt eljardsi rendet a koltségvetési szervekre, ezek korében az
intézményekre vonatkozé jogszabalyok figyelembevételével rogziti. Betartasa alapvetd
feltétele annak, hogy az Onkorményzat eleget tudjon tenni az eldirt tervezési, nyilvantartasi,
beszamolasi kotelezetiségének, a kincstari és sajat vagyonvédelmének, a hatékony

gazdalkodas kovetelményének.

13
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A szabdlyozas céljai:

« A 2011, évi CXCV toérvény az allamhaztartasrdl, a 368/2011 (X11.31.) Kormanyrendelet,
illetve a 4/2013 (1.11.) Kormanyrendelet rendelkezéseinek érvényesitése a gyakorlatban,

+ Hozzajarulas az Onkormanyzat gazdalkodéasi stabilitdsénak és megfeleld likviditasi

helyzetének fenntartasdhoz,
+ A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas és a gazdalkodas

szabalyainak betartatésa,
» Szabalytalan kotelezettségvallalasok megakadalyozasa,
* Nyilvéantartasi és adminisztracios fegyelem erdsitése.

A kotelezetiségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendszere a 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet életbelépésével, a megel6z6 iddszakhoz viszonyitva atalakult.

232, § (1) Kotelezettségvallaldsra — jogszabdlyban meghatdrozott kivétellel -

a) a kiltségvetési szerv,
b} a kozponti kezelésii eldiranyzat, a fejezeti kezelésll elGirdnyzat, az elkilonitett allami pénzalap,

tarsadalombiziositas pénzilgyi alapja kezeld szerve, torvényben meghatdrozott feladatai ellatdsa érdekében
ideértve a fovarosi és megyei kormanyhivatalok szakigazgatdsi szervét is, és

¢) a helyi dnkorm#&nyzat, nemzetiségi Snkormanyzat, t6bbeéld kistérségi tarsulis, jogi személyiségii tarsulds,
térségi fejlesztési tandcs

[az a)—<) pont e fejezet alkalmazasaban a tovabbiakban egyiitt: kitelezettséget vallalo szerv] nevében az a) és b)
pont szerint esetben a kdtelezettséget vallalo szerv vezetbje, vagy az dltala frasban felhatalmazott, a (4) és (5)
bekezdésben foglaltak kivételével a kitelezettséget vallaié szerv alkalmazdsaban allé személy, a ¢) pont szerinti
esetben a (6)-(8) bekezdésben meghatirozott személy (a tovabbiakban: kotelezettségvéilalé) irasban

jogosult. ...

...(6) A helyi énkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére a polgérmester vagy az altala frasban
fethatalmazott személy vallalhat kitelezettséget...

...(8) A tobbeélit kistérségi tarsulds, jogi személyiségii tarsulas, térségi fejlesztési tanacs kiadasi eldirdnyzatai
terhére a tarsuidsi tanéacs, térségi fejlesziési tanacs elndke vagy a tarsulisi tandcs, térségi fejlesztési tanacs
dltala irdasban felhatalmazott tagja vallalhat kotelezettséget...

...(2) Az (1) bekezdés szerinti kifizetésre e rendeletnek a kotelezetiségvallalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvényozas) ¢és nyilvantartasara vonatkozé szabdlyait alkalmazni  kell. Az elozetes irasbeli
kitelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét a kitelezettséget villalé szerv belsé szabdlyzataban
rivgziti...

55. § (1) A pénzigyi ellenjegyzést a kitelezettségvillaldis dokumentumian a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére tirténd utalis megjelolésével, az arra jogosult személy
aldirasavat kell igazolni.

(2) A kitelezettséget vallalé szervnél a kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére

a) a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt kitelezettség
esetén — az €) pontban meghatarozott kivétellel ~ a gazdasigi vezetdé vagy az dltala irasban kijeldl, a

kiltségvetési szerv alkalmazasaban allé személy,...
...c) a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltsépvetési szerv esetén — a d) pontban meghatarozott kivétellel

~a 0. § (7) bekezdés b) pontjadban megjeldlt személy,...

...5) az 52. § (6) bekezdése szerinti esetben az Snkormanyzati hivatal gazdasdgi vezetdje vagy az ahala frasban
kijelolt, az Snkormdanyzati hivatal allomanydba tartozd koztisztviseld, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
onkormanyzati hivatal esetén a jegyzé altal irdsban kijelolt, az 6nkorményzati hivatal dlloményaba tartozé
koztisztviseld,...

...7) a tobbeéli kistérségi tarsulds nevében vallalt kdtelezettség esetén az Aht. 15. § (4) bekezdése szerinti
koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje vagy az altala irasban kijeldlt, a kiltségvetési szerv allominyiba
tartozd személy, pazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kiltségvetési szerv esetén a koltségvetési szerv vezetdje
altal irdsban kijelolt, a koitségvetési szerv dlloményaba tartozd személy.. ..

(3) A kitelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett
pénziigyi-szamviteli végzetiséggel, vagy legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-

szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie...
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...57.§ (1) A teljesités igazoldsa soran ellenérizheté okményok alapjan ellendrizni és igazoini kell a kiadasok
teljesitésénck jogossagat, Gsszegszeriiségét, ellenszolgéltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalds esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kbvetden esedékes — annak teljesitését.

(2) A kotelezettséget vallalé szerv belsd szabdlyzataban eldirhatja a bevételek meghatdrozott kérére nézve is a
teljesités igazolasanak kotelezettségét.

(3) A teljesitést az igazolds détuménak és a teljesités tényére tortend utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni. A kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzataban nem sziikséges kiilon
teljesités igazolisat eldirni az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek teljesitéschez.

(4) A teljesités igazolasdra jogosult személyeket - az adoft kotelezettségvalialashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok eldre meghatarozott csoportjaihoz kapesolodoan - a kotelezettségvalialo irasbhan jelil
ki....

...58. § (1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan — az 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hignyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeldzé iigymenetben az Aht., az dllamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet €s & rendelet eldirdsait, tovibba a

belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

(2) Ha az érvényesitd az (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapaszialja, koteles
ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kOvetden az utalvanyozo erre irasban
utasitja. A tovabbi eljdrasra az 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

(3) Az érvényesités az 59. § (2) bekezdése szerinti okmény utalvdnyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjelolést és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

(4) Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijeldlésére — az (5) bekezdésben foglalt kiegészitéssel — az 55.
§ (2) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni. Az érvényesitési feladatokat eliato személynek az 55. §

(3) bekezdése szerinti végzetiséggel kell rendelkeznie. ..
...59. § (1) Jogszabalyban meghatérozott kivételle! az utalvanyozdsra jogosult személyekre, azok kijelblésére az

52, §-ban foglalt szabalyokat kell alkalmazni. A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan
torténik. A bevételek utalvanyozasara — ha az utalvanyozds a (4) bekezdésre figyelemmel szitkséges, €5 a
kotelezetiséget vallalo szerv az 57. § (2) bekezdése alapjan eldinta a teljesités igazolasdt - a teljesités igazolasat

kovetden keruthet sor.”

Tovabbra is felhivjuk az Onkormanyzat figyelmét, hogy a 3682011 (XIL31.)
Kormanyrendelet 60. § (1)-(2) bekezdésében foglalt Ssszeférhetetlenségi szabalyokra, mely

szerint:
L60. § (1) A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos

személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemcny tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

(2) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢s teljesités igazolasara irdnyulo
feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Tarvénykdnyv (a tovébbiakban: Ptk.)
szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javéra latma el.”

Osszességében megéllapithato, hogy az Onkormanyzat a fentiek figyelembe vételével
készitette el, illetve aktualizalta szabalyzatat, ezzel eleget téve a 368/2011. (XIL.31.) Korm.

rendelet 13.§ (2) bekezdésben rogzitetteknek.

Beszerzési szabilyzal,

A beszerzési szabalyzat alapvetd célja, hogy rogzitse a megrendeld kozbeszerzési értékhatar
alatti beszerzéseinek altalanos szabalyait, ennek keretében az ajanlattevék szdmara azonos €s
egyenlé feltételek biztositdsaval garantalja a verseny tisztasaganak védelmét, a verseny

nyilvanossagat, és az ajanlattevok esélyegyenldseget.

Az Onkorményzat beszerzési szabalyzattal rendelkezik, amelyben rogzitésre keriiltek a
beszerzési értékhatarokhoz rendelt beszerzési eljarasok, azok kotelezd lépésel, az ajanlatok
értékelési modjai, illetve a szerz8déskotés lehetdségei. A szabalyzat aktualizdlasat javasoljuk

elvégezni.

15




Tiborszallas Kozség Onkorményzata, Intézménye

Belfoldi és kilfoldi kikiildetések lebonyolitisdnak, elszdmoldsdnak szabdlyzata.

A kikiildetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa az Onkormanyzat belfoldi és
kiilfoldi kikiildetéssel kapesolatos feladatok szabalyszerd végrehajtasanak rendjét.
A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kvetkezd feladatokhoz tartalmaz kételezd
eléirasokat:

e g kikiildetés elrendelése,

¢ akikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa.

A szabalyzat részletes meghatarozza a belfoldi és kiilfold: kikiildetés rendjét, az esetleges
cldlegeket, az elszamolhatd koltségtéritési tételek korét, illetve a hasznalatban 1évo

nyomtatvanyok egy-egy masolati példanyat.

Anyag és eszhozgazdalkoddsi szabdlyzat,

Az anyag és eszkOzgazdalkodas tertiletén a koltségvetési szervek vezetéinek elsédleges
feladata és felelossége, hogy a ra bizott erdforrasokkal hatékony moédon gazdalkodjon a
szervezet céljainak megvaldsitasa érdekében. Ennek megfeleléen figyelmet kell forditani arra,
hogy az anyagokban, készletekben bekovetkezett vaitozasok milyen hatassal vannak a
szervezet gazdalkodaséra.

A szabélyzat elkészitését az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korméanyrendelet 13 §. (2) bekezdése kotelezOvé teszi.

A szabalyzat készitésekor az Onkormanyzat figyelembe vette tovabba a szamvitelr6! sz610
16bbszér modositott 2000. évi C. térvény, valamint az allamhaztartasi szamvitelrél szolo

4/2013. (1.11.) Korm. rendelet vonatkozé el6irasait is.

A szabdlyzat tartalmazza az anyagbeszerzés tervezésétél, a megrendelésen, atvételen keresztiil
a raktdrozas, felhaszndlas alapvetd szabalyait, amely rendelkezések vonatkoznak az
Onkorményzatra azok intézményeire, valamint Ko6zos Hivatalara.

Reprezentdcios szabdlyzat.

A szabalyzat egységes szerkezetben foglalja ossze az Onkormanyzat és intézményei
tevékenységével Osszefiiggd hivatali, szakmai, diplomaciai rendezvény, tzleti ajandék,
tovabba az allami (vérosi, kdzségi) linnepek alkalmaval ellenérték nélkiil nyQjtott vendéglatas
és az ahhoz kapcsolodod szolgaltatas (utazas, szallds, szabadidéprogram) megrendelésének,

elszdmolasanak, nyilvantartisanak rendjét.

A szabdlyzat tartalmazza:
- a reprezentacio €s az ajandék tartalmi meghatarozasat,
- a Teprezentacio ¢s az ajandékozas eseteit,
- a reprezentaciora fordithato kiadasok meghatdrozasat,
- a reprezentdcios keret felhasznaldsanak rendjét,
- a reprezentacios és ajandékozasi kiadasok figyelemmel kisérésének szabalyait,
- a szervezési €s pénziigyi feladatok ellatasaval dsszefliggd elbirasokat.
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Gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatinak szabdlyzata.

A gépjarmii iizemeltetési szabalyzat célja, hogy az Onkorményzat feladatait, valamint
sajatossagait figyelembe véve, az allamhaztartasrdl sz6ld torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. Korm. 1. 13. § (2) bekezdés f) pontja alapjan az Onkorményzat kezelésében 1évd
gépjarmivek lizemeltetésének, hasznélatdnak kereteit meghatarozza.

A szertedgazd tevékenységi kortk alapjan ellatott feladatok jellegébdl adodéan a
gépjarmivek lizemeltetése kilonboz6 formdban, kiilonbdzé szervezeti keretek kozott
térténhet. Az eltérd iizemeltetési, szervezési feladatok mellett minden esetben biztositani kell
a vonatkozo jogszabalyok betartdsat, azok alkalmazasat, valamint a korrekt lizemanyag
felhaszndlds és az annak alapjaul szolgalé teljesitmények dokumentélasat, bizonylatolasat.

A szabdlyzat részletesen és minden munkavaéllalora vonatkozoan targyalja:
e Hivatalos célu gépjarmihasznalat modjat, lehet6ségét, szabalyait
Munkaba jaras kéltségeinek elszamolasi lehetéségeit
Az elszamolhaté koltségek korét
A koltségek megtéritésének rendjét
A gépjarmitvek igénybevételével és hasznalataval kapcsolatos lrlapokat, engedély
mintdkat.

Vezetékes és radictelefonok haszndlatinak szabdlyzata.

A telefonok hasznélatanak szabdlyzata rendelkezik a hivatali és magancélu telefonhasznalat
megkiildnbdztetésérol, a hasznalat moédjarol, illetve a magéancéla telefonhasznalat dijanak

megteritésérdl.

Kozérdekii adatok megismerésének és a kitelezden kozzéteendo adatok nyilvdnossdgra
hozatalinak szabalyzata.

A szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat meghatarozza és eldsegitse a kozérdekd adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kérelem esetén kdvetendd eljaras menetét, az
ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivanéd személy jogait
és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az adatszolgaltatonak a jogait és kdtelezettségeit.

A szabalyzatban részletes bemutatasra keriilt a kozérdeki adatok megismerésének modja, az
igénybejelentés lehetséges modozatai és azok esetleges dijtételei.

A szabalyzat rendelkezik a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval
kapcsolatosan a nyilvanos és nem nyilvanos adat meghatdrozasarél, az adatkozI6 feladatainak
ellatasaért felelos személy feladatairdl, illetve a kozzétételi eljaras szabélyairdl, a kozzétett

adatok aktualizalasarél.

Ezen szabalyzatl vonatkozasaban felhivjuk a figyelmet, az informaciés onrendelkezési jogrol
és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. tdrvényben megfogalmazottakra, az

adatkezelés, adatkézlés témakorében.
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Ugvrend: Az Onkormanyzat a hatalyos torvényi eléirasoknak megfelelé tigyrenddel
rendelkezett az ellendrzés idopontjaban.

Kovetkeztetések, javaslatok

e A 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben megfogalmazott szabdlyzatokat sziikséges
folyamatosan aktualizalni.

o A szabalyzatok aktualizalasat oly modon sziikséges elvégezni, hogy azok
maradéktalanul kvessék a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet eléirasait.

e A szabalyzatok folyamatos aktualizdlasa elengedhetetlen, ezzel egyttt felhivom az

Onkormanyzat és Intézményeinek figyelmét, hogy a szabalyzatok aktualizaldsa soran
kiemelt figyelmet forditsanak a 2000. évi C. Torvény 14. § (11) bekezdéseben foglalt

90 napos hataridé betartasara.

AZ FLLENORZOTT IDOSZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK NEVE,
BEOSZTASA

Téthné Dr. Nagy Anita Jegyzé Holgy

Tiborszallas, 2017. méajus 31.

belsd ellendr
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OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Alulirott, Varga Péter, (lakcime:4400 Nyiregyhaza, Irisz utca 67., sziil. hely, idé: Ujfehérto,
1968.08.31.) mint a Tiborszallas Kozség Onkormanyzata, Intézménye belsé ellenére
kijelentem, hogy az 2/2017 iktatészamu, Szabalyozottsag cimii ellenbrzésben valé részvétel
kapcsan a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 20. §-anak (1) bekezdésében meghatarozoit
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Tiborszallas, 2017. majus 31.

Belsd ellen6r
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Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési

szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon

beliil megkiildém a belsé ellenbrzési vezetdnek (az ellendrzést végzb szervezet

vezetd)ének);

- észrevételt nem kivanok tenni*,

Tiborszallas, 2017. majus 31.

*a megfeleld szoveget ald kell hiizni
** nyilatkoznia kell az ellendrzott teriilet, illetve szervezeti egység vezetdjének, illetve annak, akire vonatkozdan

a jelentés megallapitast vagy javaslatot tartalmaz, a 370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet 42§ (3) értelmében a fent
megjelolt hatdridé elmulasztdsa a jelentésben foglaltakkal valo egyetértésnek mindsil. Amennyiben észrevételi
szandékaval élni kivan, Ggy azzal egyidejilleg lehetdsége van a 37072011 (XH:31.) Korm. rendelet 43§ {1}

bekezdése szerinti egyezietd megbeszélés kezdeményezésére.
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TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott, Tothné Dr. Nagy Anita Jegyz6 Holgy, biintetGjogi feleldsségem tudataban
kijelentem, hogy a Tiborszéllas Kozscg Onkorményzata, Intézménye részérdl, Varga Péter
belsé ellendr szamara atadott dokumentumok, legjobb tudasom szerint, mindazon
dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok, informaciok, melyek szitkségesek az adott allapot
felméréséhez. Kijelentem tovabba, hogy az atadott dokumentumok, adatok és informaciok
megbizhatd, teljes kori informaciot tartalmaznak.

Tiborszallas, 2017. majus 31.
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Tiborszallas Kozség Polgarmesterétol
4353, Tiborszallas Dozsau 17.

Tel./Fax: (06) /44/554-025

Email: tszallasphi@gmail. com
Szam: 2-27/2017/KT

Eldterjesztés
A Képviselotestiilet 2017. méajus 30-4n tartando tlésére
Targy: Eléterjesztés a civil szervezetek tAmogatisira benyijtott palydzat elbiralasara
ElSadd: Tulbura Gabor polgarmester

Tisztelt Kepviseldtestiilet!
A civil szervezetek énkormanyzati timogatasarol szolo, az 53/2013(V.28) szamn szabalyzat
alapjan a 31/2017(1L.15) szdm( hatérozattal 2017. februar 15-én kiirasra keriilt a civil

szervezetek palyazata.

A pélyazatot benyijtani 2017. marcius 31-ig lehetett.
A palyazati kiirasra két civil szervezet, a Tiborszallasi Polgarér Egyesiilet és a Tiborszallasi
Iskolas Gyermekekért Alapitvany nytjtott be palyazatot (A beadott palyazatokat a 2017.
prilis 26-i iilés elSterjesztéshez mellékeltem). A Tiborszallasi Iskolds Gyermekekért
Alapitvany palyazatarol a 2017. aprilis 26-i lilésen déntottink.

A Tiborszallasi Polgarér Egyesiilet nem csatolta a birosagi bejegyzésrdl sz6l6 30 napnal nem
régebbi végzés masolatat, igy hianypotlasra szolitottuk fel, melynek hatéridében eleget tett,
igy részére a tamogatas megallapithato.

Kérem, hogy az elbterjesztést megtargyalni ¢és a hatdrozat-tervezetet elfogadni
sziveskedjenek. D

Tiborszallas, 2017. majus 26.

" “Tulbura Gabor sk.
. ‘polgarmester

Tiborszillas Kozség Onkormanyzata KépviselStestiiletének
< f2017.(V.30)
hatarozat-tervezete

A civil szervezetek tAmogatisara benyqjtott palyizat elbirdlasrol
A Képviselo-testiilet!
A civil szervezetek onkormanyzati tamogatasardl sz6lo 53/2013(V.28) szami Képviseld-testiileti
hatarozattal elfogadott szabdlyzat, valamint a 31/2017(IL15) szamu Képviseld-testilleti hatarozat
alapjan kiirt civil szervezetek 2017. évi péalydzatara benyuijtott palyazatot elbirdlta, és az alabbi
dontést hozta:
a Tiborszallisi Polgardr Egyesiiletet (4353, Tiborszallas, Béke utca 35 ) 200.000.-F1, azaz
Kettészazezer forint vissza nem téritendd tamogatasban részesiti, melynek atutalasat egy
osszeghen engedélyezi 2017. aprilis 30-ig az Egyesiilet részére.
A tamogatas felhasznalasardl a Tiborszallasi Polgardr Egyestilet 2018. januar 3l-ig koteles
beszamoldt késziteni és benytjtani.
Amennyiben a kapott Osszeggel a Tamogatasi szerzédés €s a civil szervezetek szabélyzataban
foglaltak szerint elszamolni nem tud, koteles azt 2018. marcius 31-1g visszafizetni.
Felhatalmazza Tulbura Gébor polgarmestert a Tamogatdsi szerzddés aldirasdra €s a tamogatas

atutalisara.

ElGterjesztés 2017. majus 30. oldal 6




